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Hinweise zum Verfassen einer Abschlussarbeit 
 
1. Formal:  

• korrekte Gestaltung entsprechend den Vorgaben 
• Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Eigenständigkeitserklärung 
• Zitierung im APA/DGPS-Standard 
• Max. 11pt. Schrift und 1,5 Zeilenabstand (rechts breiterer Rand) 

 
2. Umfang: ca. 50 inhaltliche Seiten (plus Deckblatt und Eigenständigkeitserklärung), Dazu Anlagen: ggf. Codierregeln und 
Codiertabelle 
 
Achtung: Thema, das beim Prüfungsamt eingereicht wurde, darf nicht geändert werden! 
 
3. Aufbau - Beispiel 
 

I. Einführung  
a. Thematische Einführung 
b. Vorstellung der Forschungsfrage!!! 
c. Geplantes Vorgehen 

 
II. Theorieteil (muss umfassend sein!!!!!) 

a. Was ist bisher zur Forschungsfrage erforscht  
b. Wie ist der Forschungsstand  
c. Ergebnisse der wissenschaftlichen Literaturrecherche  
d. Ggf. Ergebnisse aus Archiv- und Quellenrecherche 

 
III. Empirischer Teil/Eigener wissenschaftlicher Teil 

a. Methode vorstellen  
b. Durchführung vorstellen 
c. Ggf. Datenauswahl/Kategoriesystem 
d. Kategoriensystem 
e. Ergebnisse vorstellen 

 
IV. Schluss 

a. Diskussion/Bewertung/Einordnung der Ergebnisse 
b. Aufzeigen von zukünftigem Forschungsbedarf 

 
V. Literatur- und Quellenverzeichnis  

VI. Anlagen 

 

Bitte bei Fragen zur Konsultation kommen! 

 

Die Benotung wird anhand folgender Kriterien mit dem nachfolgenden Bewertungsbogen vorgenommen. 
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Bewertung Abschlussarbeit 

Name:  
Datum: Bewertung: 

 
 

Struktur (15%) 
 

Gliederung • Klar 
• Vom Einfachen zum Speziellen 
• Vorgehensweise nachvollziehbar 

 

Einstieg • Vom Allgemeinen zum Speziellen 
• Themenfrage wird dargestellt und 

erläutert 
• Erläuterung der Vorgehensweise 
• Relevanz 

 

Forschungs-
frage 

• Klare und sinnvolle Forschungsfrage 
vorhanden 

• Gliederungspunkte der Arbeit haben 
immer Bezug zur Themenfrage 

• Frage wird beantwortet bzw. es wird 
erläutert, warum sie nach der Forschung 
nicht beantwortet werden kann 

 

Fazit • Argumente werden gebündelt, 
abgewogen und analysiert 

 

 
Inhalt (65%) – Theorie/Empirie/Schluss 

 

Klare Themen- 
stellung 

• Eindeutig 
• zielführend 

 

Begrifflich- 
keiten und 
Definition 

• Korrekte Verwendung von 
Fachbegriffen 

 

Verwendete 
Literatur 

• Wissenschaftlich relevante Quellen 
• Aktuelle Literatur 
• Wichtige Autoren 
• Kritischer Umgang mit zitierter Literatur 

 

Analyse • Nicht nur deskriptiv 
• Kritisch und analysierend 
• Klare Argumentationslinien 
• Abwägendes Ergebnis 

 

Methode • Wird erläutert 
• Ist fachlich korrekt umgesetzt 
• Ist nachvollziehbar 
• Entscheidungen werden begründet 

 

Fachliche 
Richtigkeit 

• aktueller Forschungsstand entsprechend 
einer wiss. Recherche 

• Schlussfolgerungen, Einschätzungen 
und Argumentationen nachvollziehbar 
und fachlich richtig 
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Formal (10%) 
 

Allgemein • Deckblatt 
• Seitenränder/Zeilenabstand 
• Schriftart- und größe 
• Inhaltsverzeichnis mit Nummerierung 
• Silbentrennung 
• Seitenzahlen 
• Erklärung 

 

Zitation • Einheitlich 
• Korrekt 
• Vollständig 

 

Literaturverz 
eichnis 

• Einheitlich 
• Korrekt 
• Vollständig 

 

 
Stil (10%) 

 

Recht- 
schreibung/ 
Grammatik 

• Punktation 
• Rechtschreibung 
• Grammatik 

 

Lesbarkeit • Angemessene Satzlängen 
• Angemessene Absatzlängen 
• Übergänge zwischen Sätzen und 

Absätzen 
• Ausdruck (Wortwiederholungen, 

Wortschatz, keine Umgangssprache) 
• Vermeidung Passiv 

 

 
Abkürzungen/Korrekturzeichen: 
FN=Fußnote, ZF=Zeitformen (nicht passend oder uneinheitlich), R= Redundanz, WW= Wortwiederholung, A=Ausdruck, ugs=umgangssprachlich, 
?=unklare Ausführung, !=kluge und pointierte Ausführung 

 
 

Weitere Begründungen:/Anmerkungen: 
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